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FORMULIR DATA KARYAWAN BARU

Nama Karyawan  :

NIK :

Jabatan :

Departemen :

No.Surat Perjanjian Kerja :

Tanggal mulai bekerja :

Nama atasan langsung :

No

Sudah Belum  Keterangan

I Kepegawaian 

a Tanda tangan Surat Perjanjian Kerja      (     )            (     )

b Penjelasan Peraturan Perusahaan      (     )            (     )

c Penjelasan Job Description      (     )            (     )

d Tanda tangan Surat Pernyataan Menjaga Rahasia Perusahaan      (     )            (     )

e      (     )            (     )

II  Lain-lain

a Kesiapan ruang kerja      (     )            (     )

b Check list barang inventaris di ruang kerja      (     )            (     )

c Alat tulis      (     )            (     )

d Tanda pengenal      (     )            (     )

e Kartu nama      (     )            (     )

f Seragam       (     )            (     )

g Tiket parkir       (     )            (     )

h Alamat email      (     )            (     )

I Finger print absensi      (     )            (     )

j BPJS Ketenagakerjaan      (     )            (     )

k BPJS Kesehatan      (     )            (     )

l NPWP      (     )            (     )

m No.rekening Bank Mandiri       (     )            (     )

n Kendaraan inventaris (motor/mobil)      (     )            (     )

III  Sarana dan Fasilitas

a Telepon (no extension)      (     )            (     )

b Mesin fax dan foto copy      (     )            (     )

c Penjelasan lingkungan kantor (tempat ibadah,toilet dll)      (     )            (     )

  Jakarta,               

  HR  Departemen         Karyawan

  (                         ) (                               )

Penjelasan / Orientasi Perusahaan (dilakukan oleh HRD Pusat)
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Lampiran Form : F-HO&PROJECT/HRD-12
SURAT PERNYATAAN
Sesuai dengan Perjanjian Kerja Waktu Tertentu No ..... (di isi dgn no PKWT), dan dimulainya hubungan kerja atas nama saya sebagai ........ (di isi dgn jabatan) terhitung sejak tanggal ...... (di isi dgn tgl efektif bergabung sbg kary) dengan PT Metropolitan Land Tbk, maka dengan ini saya :

N a m a

:  ...

Tempat,Tanggal lahir  
:  ...

Alamat

:  ...

Menyatakan bahwa :

1. Sebagai karyawan di PT Metropolitan Land Tbk, saya tidak akan memberikan data dan informasi perusahaan yang bersifat rahasia kepada pihak lain, dan tidak akan menggunakan data dan informasi perusahaan dalam bentuk apapun untuk kepentingan pribadi maupun pihak lain.

2. Pelanggaran terhadap hal-hal yang telah disebutkan didalam surat pernyataan, maka saya bersedia untuk menerima konsekuensi hukum yang ada.

3. Atas pernyataan saya tersebut di atas, saya tidak akan mengajukan tuntutan dalam bentuk apapun dikemudian hari kepada perusahaan.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya.

Jakarta, ....

materai 6000

( nama karyawan ybs )
� EMBED opendocument.CalcDocument.1 ���








_211982324.unknown

